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Inleiding

Dit handboek beschrijft de werkwijze van www.mastr.nl Deze site is ontworpen om de
maatschappelijke stage in Rotterdam te ondersteunen. U kunt een vacature plaats waar leerlingen op
kunnen reageren.

De belangrijkste functies voor u zijn:

Aanmelden van een vacature

Contact opnemen met een leerling die gereageerd heeft.

Leerlingen aannemen of afwijzen voor een stage

Leerkrachten zijn altijd op de hoogte dat een leerling bij u stage loopt.

Deze handleiding beschrijft de werkwijze van de website en de acties die van u gevraagd worden.

Mochten er nog vragen zijn kunt u contact opnemen met MaStR. Aangezien de site dynamisch is en
er altijd verbeteringen mogelijk zijn ontvangen wij graag feedback.

Het MaStR team,

Glashaven 42
3000 AE Rotterdam

mastr@cvd.nl
010-2438100.
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Inloggen

Wanneer u bent ingelogd verschijnt er rechtsboven een blauw menu blok.

Inloggen Mijn MastR Welkom Dhr. de Winter,

In Mijn MastR kun je makkelijk en snel je stages
online regelen.

Wul hier jounw email adras in

Wul hier jounw wachbwoord in

Hieuwe stage aanmelden

Maak hier jouyy leetling account san
Lilert: (e upes [SFERD CEEENR B Overzicht stages + sollicitaties

Mijn gegevens
Inloggen e

Sollicitatie

Als uw vacature online staat kunnen leerlingen reageren op de stage. U ontvangt een e-mail bericht
als er een gesolliciteerd is.

Wanneer u bent ingelogd staat er achter de vacature hoeveel leerlingen gereageerd hebben.

Maatschappelijke Stages Rotterdam Afdrukken

Onderstaand overzicht toont alle stages die hinnen ons systeem bekend zijh van uw organisatie. Door op de stage te Klikken, krijgt u een overzicht van alle
reacties op de stage. Mocht u nog vragen hebben, neem dan contact op met MastR.

nline Titel stage Uren Lopende Aangenomen
sollicitaties leerlingen
3 Mee op pad met BT Rijnmond 20uur  Geen sollicitaties 1

3 Bejaarden wassen test 8 uu 0

Als u hierop klikt, komt u in het overzicht van de reacties op deze stage. In dit overzicht kunt u de
sollicitaties beheren.

Overzicht reacties voor stage SIETHEED]
Hieronder wardt een overzicht getoond van alle sollicitaties die u heeft ontvangen van de leetlingen. Mocht u nog vragen hebben, neem dan contact ap met
MastR.

Datum Status Naam student Omschrijving

B aug 2010 Uitgenodigd voor gesprek j Jan de Student Ik wind het leuk om bejaarden te wassen. Meem contact op
28 jul 2010  Aangenomen Jan de Student Twis een passie van mij heem contact ap

€ Gaterung naar overzichtvan alle stages
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In het overzicht moet u de status van de vacature wijzigen.

Status

Leerling wacht || U moet de status wijzigen in onderstaande drie optie. Ook kunt u contact
op reactie opnemen met de leerling

Leerling U laat een bericht achter voor de leerling via de “neem contact op” knop.
uitnodigingen Leerling ontvangt u gegevens en kan contact met u opnemen. Wanneer er
contact is geweest moet u aangeven of de leerling is aangenomen of

afgewezen.
Leerling Leerling ontvangt u gegevens en neemt contact op om aan de slag te gaan
aannemen
Leerling Leerling ontvangt een bericht dat de stage niet doorgaat.
afwijzen

Voordat u de stage wijzigt kunt u altijd een bericht achterlaten voor de leerling. Hierin kunt u
bijvoorbeeld een datum voor een afspraak zetten. Maak om een bericht achter te laten gebruik van de
“neem contact op” knop.

Afronden

De leerling moet zelf op de site aangeven als de stage is afgerond. Hij of zij geeft dan ook aan
hoeveel uur de stage heeft geduurd. U ontvangt hiervan een bericht. Wanneer het aantal uren niet
klopt of de leerling geen stage bij u heeft gelopen, neemt u dan contact op met de docent.
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